
ลําดับ เรื่อง/กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ

1 การจัดทําแผนปฏิบัติการ แผนการใช้จ่าย

งบประมาณ การดําเนินงานตาม

แผนปฏิบัติการ และการติดตามผลการ

ดําเนินงาน

1 ให้จัดทําแผนปฏิบัติการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณตามมาตรการเพิ่มประสิทธิภาพการใช้จ่ายงบประมาณของสํานัก

งบประมาณ โดยกําหนดให้เบิกจ่ายงบประมาณในแต่ละไตรมาส รายละเอียดดังนี้

1) ไตรมาส 1  ให้เบิกจ่ายร้อยละ 33

2) ไตรมาส 2  ให้เบิกจ่ายร้อยละ 55

3) ไตรมาส 3  ให้เบิกจ่ายร้อยละ 75

4) ไตรมาส 4  ให้เบิกจ่ายร้อยละ 100

ภาควิชา/ส่วนงาน/งานแผน

1 การดําเนินงานตามแผนปฏิบัติการ ให้ดําเนินการตามระยะเวลาที่กําหนดในแผนปฏิบัติการ  หากมีเหตุผลความจําเป็นที่

ไม่สามารถจัดโครงการได้ตามระยะเวลาที่กําหนดไว้  สามารถปรับ/เลื่อนการดําเนินงานได้โครงการละ 1 ครั้ง/ปี โดย

จัดทําตามแบบฟอร์มที่กําหนด

ภาควิชา/ส่วนงาน

2 ให้เสนอขออนุมัติจัดโครงการก่อนวันจัดโครงการอย่างน้อย 15 วัน และส่งเอกสารขออนุมัติตามหมวดรายจ่ายทุกหมวด

รายจ่ายที่ระบุไว้ในข้อเสนอโครงการพร้อมการเสนอขออนุมัติจัด

ภาควิชา/ส่วนงาน/งานแผน

3 ผู้รับผิดชอบส่งเอกสารเบิกจ่าย พร้อมแนบรายงานผลการจัดกิจกรรม ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ และตัวชี้วัดของการจัด

โครงการ ตามแบบฟอร์มที่กําหนด ภายใน 15 วัน นับจากวันที่จัดกิจกรรมแล้วเสร็จ

ภาควิชา/ส่วนงาน

4 โครงการที่มีกําหนดจัดในเดือนสิงหาคม และขออนุมัติจัดระหว่างวันที่ 1 -15 สิงหาคม 2562 ให้ส่งเอกสารเบิกจ่าย

ภายในวันที่ 15 สิงหาคม 2562

5 โครงการที่มีกําหนดจัดในเดือนสิงหาคม และขออนุมัติจัดหลังวันที่ 15 สิงหาคม 2562 ให้ส่งเอกสารเบิกจ่ายภายใน 7 วัน

 ทั้งนี้ ทุกโครงการต้องส่งเอกสารเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จภายใน 15 กันยายน 2562

1 โครงการที่กําหนดจัดไว้ในเดือนใด หากไม่สามารถดําเนินการได้ในเดือนนั้น ให้ขออนุมัตเิลื่อน/ขยายเวลาก่อนสิ้นเดือน 

โดยเหตุผลความจําเป็นในการเลื่อนหรือขยายเวลามาจากเหตุปัจจัยที่ควบคุมไม่ได้ (จากภายนอก) และสามารถเลื่อนได้ 

1 ครั้ง/ปีงบประมาณ/โครงการ

2 กรณีแผนการดําเนินงานที่มีกําหนดจัดในเดือนสิงหาคม 2562 ไม่สามารถปรับแผนได้

3 กรณีโครงการใดไม่จัดตามระยะเวลาที่กําหนดไว้ ให้ถือว่าไม่ประสงค์ยกเลิก ไม่จัดโครงการ

1 ขออนุมัติก่อนวันเดินทางอย่างน้อย 15 วัน ภาควิชา/งานแผน

2 ส่งเอกสารเบิกจ่าย พร้อมแนบรายงานการเดินทางภายหลังจากวันเดินทางกลับไม่เกิน 15 วัน ภาควิชา/งานการเงิน

4 การเดินทางไปราชการ

แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนินงานด้านแผนงาน งบประมาณ การเงินและพัสดุ  

คณะวิศวกรรมศาสตร์ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.2562
ระยะเวลา

2 การดําเนินการตามแผนปฏิบัติการ (การ

จัดโครงการ/กิจกรรมของคณะ)

ภาควิชา/ส่วนงาน/งาน

พัสดุ/งานการเงิน

3 การขออนุมัติปรับแผนระยะเวลาการจัด

โครงการ/กิจกรรม

ภาควิชา/ส่วนงาน/งานแผน



ลําดับ เรื่อง/กิจกรรม ผู้รับผิดชอบระยะเวลา

3 เรื่องที่ขออนุมัติเดินทางหลังวันที่ 15 สิงหาคม 2562 ส่งเอกสารเบิกจ่ายภายใน 7 วัน 

ทั้งนี้ ต้องส่งเอกสารเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จภายใน 15 กันยายน 2562

4 การเดินทางไปราชการในเดือนกันยายน 2562 จะต้องเป็นเรื่องสําคัญ และจําเป็นเท่านั้น หากไม่ดําเนินการจะส่งผลเสีย

ต่อหน่วยงาน

ภาควิชา/หน่วยงาน

1 ขออนุมัติก่อนวันปฏิบัติงานอย่างน้อย 15 วัน ภาควิชา/งานแผน

2 ส่งเอกสารเบิกจ่าย พร้อมแนบรายงานผลการปฏิบัติงานภายหลังจากวันปฏิบัติงานแล้วเสร็จไม่เกิน 7 วัน ภาควิชา/งานการเงิน

3 เรื่องที่ขออนุมัติหลังวันที่ 15 สิงหาคม 2562 ส่งเอกสารเบิกจ่ายภายใน 7 วัน 

ทั้งนี้ ต้องส่งเอกสารเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จภายใน 15 กันยายน 2562

ภาควิชา/งานการเงิน

1 กลุ่มปี กศ.2560 เสนอเอกสารอนุมัติพร้อมเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จภายในเดือนมีนาคม 2562

2 กลุ่มปี กศ.2561 เสนอเอกสารอนุมัติได้ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2561 แต่ไม่เกินเดือนกุมภาพันธ์ 2562 และส่งเอกสาร

เบิกจ่ายระยะที่ 1 ภายในวันที่ 31 สิงหาคม 2561  และระยะที่ 2 ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2561-31 มีนาคม 2562

7 การจัดซื้อวัสดุการศึกษา รายละเอียดแนบ “ปฏิทินการจัดซื้อวัสดุ” ภาควิชา/งานพัสดุ

8 การซ่อมครุภัณฑ์ รายละเอียดแนบ “ปฏิทินการซ่อมครุภัณฑ์” ภาควิชา/งานพัสดุ

9 การจัดซื้อครุภัณฑ์ รายละเอียดแนบ “ปฏิทินการจัดซื้อครุภัณฑ์” ภาควิชา/งานพัสดุ

หมายเหตุ : 1. ระยะเวลาที่กําหนดเป็นไปตามระเบียบการเบิกจ่ายของกระทรวงการคลัง  และมาตรการเพิ่มประสิทธิภาพการใช้จ่ายงบประมาณของสํานักงบประมาณ ประจําปีงบประมาณ 2562

2. คณะกรรมการประจําคณะวิศวกรรมศาสตร์ ได้ให้ความเห็นชอบในการประชุมครั้งที่ 17/2561 เมื่อวันที่ 22 ตุลาคม 2561

5 การขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลา

6 ภาควิชา/งานพัสดุ/งาน

การเงิน

โครงงานนักศึกษา (Project)

(คณะสนับสนุนอัตราเหมาจ่ายไม่เกิน 

2,500.- บาท/คน- ไม่รวมค่าเข้าเล่ม)


