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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ................................  คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  โทร. ๓๓xx                                  
ที่     ศธ. ๐๕๒๙.๘/
วันที่                        ๒๕๕๕
เรื่อง     ขออนุมัติค่าสมนาคุณวิทยากรสำหรับโครงการ.........................................
เรียน  คณบดี
                      ตามที่  ภาควิชา/หน่วยงาน..................................คณะวิศวกรรมศาสตร์ ได้ขออนุมัติจัดงาน/โครงการ............................................................................................ระหว่างวันที่.............................................ซึ่งเป็นการจัดโครงการประเภท        การจัดอบรม      สัมมนา       ดูงาน      อื่นๆ(ระบุ).................................... และในหลักสูตรได้กำหนดให้เชิญวิทยากรเพื่อ
                        การบรรยาย (เบิกได้ไม่เกิน 1 คน)
                        การอภิปราย/สัมมนาเป็นคณะ (เบิกได้ไม่เกิน 5 คนนับรวมผู้ดำเนินรายการด้วยแล้ว)
                        การแบ่งกลุ่มฝึกภาคปฏิบัติ อภิปราย สัมมนา หรือทำกิจกรรม (เบิกได้ไม่เกินกลุ่มละ 2 คน)
จึงขออนุมัติค่าสมนาคุณวิทยากรจำนวน........ราย ๆ ละ........ชั่วโมง  เป็นเงิน............................บาท(...........................................................................) 

                       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                                              (.......................................................)
หัวหน้าภาควิชา/หัวหน้าโครงการ
                                                                    
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ................................  คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  โทร. ๓๓xx                                  
ที่     ศธ. ๐๕๒๙.๘/
วันที่                                       ๒๕๕๕
เรื่อง     ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากรสำหรับโครงการ.........................................
เรียน  คณบดี

ตามที่  ภาควิชา/หน่วยงาน..................................คณะวิศวกรรมศาสตร์ ได้รับอนุมัติให้จัดโครงการ.................................................ระหว่างวันที่...............................ซึ่งเป็นการจัดโครงการประเภท             
      การจัดอบรม          สัมมนา        ดูงาน        อื่นๆ และในหลักสูตรได้กำหนดให้เชิญวิทยากรเพื่อ
                        การบรรยาย (เบิกได้ไม่เกิน 1 คน)
                        การอภิปราย/สัมมนาเป็นคณะ(เบิกได้ไม่เกิน 5 คนนับรวมผู้ดำเนินรายการด้วยแล้ว)
                        การแบ่งกลุ่มฝึกภาคปฏิบัติ อภิปราย สัมมนา หรือทำกิจกรรม(เบิกได้ไม่เกินกลุ่มละ 2 คน)

จึงขออนุมัติเบิกจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากรจำนวน........ราย ๆ ละ........ชั่วโมง เป็นเงิน....................บาท(........................................................) รายละเอียดตามใบเบิกค่าสมนาคุณวิทยากรที่แนบมานี้
                       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                                              (.......................................................)
     หัวหน้าภาควิชา/หัวหน้าโครงการ
