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                                                                    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    หน่วยงาน..................  คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  โทร. ๓๓XX                                  
ที่     ศธ ๐๕๒๙.๘/
วันที่                                       
เรื่อง ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าเลี้ยงรับรองวิทยากร สำหรับงาน/โครงการ...............................................
เรียน  คณบดี
                      ตามที่ภาควิชา/หน่วยงาน.............................................คณะวิศวกรรมศาสตร์ ได้รับอนุมัติให้
จัดงาน/โครงการ..................................................ระหว่างวันที่................................และได้รับอนุมัติค่าเลี้ยงรับรอง สำหรับวิทยากรจำนวน.........คนและผู้ร่วมเลี้ยงรับรองจำนวน.............คน รวมเป็นเงิน...................บาท (..............................................) ตามรายละเอียดทราบแล้วนั้น
                      บัดนี้โครงการดังกล่าวได้สิ้นสุดลงแล้ว จึงขออนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตามรายการในตารางนี้
	รายการ
	จำนวนคน
	อัตรา/คน/มื้อ
	จำนวนมื้อ
	รวมเงิน
	หมายเหตุ

	อาหารเช้า
	
	
	
	
	

	อาหารกลางวัน
	
	
	
	
	

	อาหารเย็น
	
	
	
	
	

	อาหารว่างและเครื่องดื่ม
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา







ลงชื่อ..............................................
                                                                            (...........................................) 
                                                                                    หัวหน้าโครงการ 
	เห็นชอบการเบิกจ่ายตามรายการข้างต้น
ลงชื่อ.................................................
       (..............................................)
             หัวหน้าภาควิชา     
	           ตรวจสอบแล้ว
ลงชื่อ...................................
(.........................................)
             งานการเงิน       
	อนุมัติ
ลงชื่อ..........................................
(....................................................)
คณบดี


