แบบเบิกเงินค่าเดินทางเพื่อจัดทำโครงงาน ประจำปี................ภาควิชา.............................................คณะวิศวกรรมศาสตร์ ม.อ.บ.
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                                              บันทึกข้อความ (ส่วนที่1)

ส่วนราชการ  ภาควิชา.............................................................คณะวิศวกรรมศาสตร์  มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  โทร………………..…..
ที่   ศธ  0529.8/                                                                                  วันที่                                    

เรื่อง    ขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางเพื่อจัดเก็บข้อมูลในการจัดทำโครงงาน
เรียน   คณบดี



ภาควิชา...........................................คณะวิศวกรรมศาสตร์   มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ขอเสนอรายละเอียดโครงงานดังนี้  ชื่อโครงงาน...........................................................................................อาจารย์ที่ปรึกษา.................................................................
(1)ชื่อนักศึกษา..........................................................ชั้นปี.............(2)ชื่อนักศึกษา................................................................ชั้นปี..............
.(3)ชื่อนักศึกษา.........................................................ชั้นปี.............(4)ชื่อนักศึกษา................................................................ชั้นปี...............
โทรศัพท์มือถือ........................................................งบประมาณรวมทั้งสิ้น..................................บาท(....................................................) โดยมีค่าใช้จ่ายในการเดินทางเพื่อเก็บข้อมูลดังนี้  โปรดระบุวันเดินทางและสถานที่เก็บข้อมูล  หากยังระบุไม่ได้ให้ระบุเป็นช่วงเวลา
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
ตัวอย่าง  เดินทางจาก มอบ. ถึง โรงน้ำแข็งทองพูนพันธ์ อ.วารินชำราบ เป็นระยะทาง 15 กม. จำนวน 10 ครั้ง รวม 150 กม.

ทั้งนี้ ขออนุมัติเดินทางโดย
      รถยนต์ส่วนตัว ทะเบียน.....................................รวมระยะทาง..................กม.ๆละ 4 บาท  เป็นเงิน...........................................บาท

      รถจักรยานยนต์ ทะเบียน...................................รวมระยะทาง..................กม.ๆละ 2 บาท  เป็นเงิน..........................................บาท
      รถโดยสารประจำทางจาก .....................................ถึง..........................................(ไป-กลับ) เป็นเงิน..........................................บาท
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
	ลงชื่อ....................................อ.ที่ปรึกษา
(                                            )
	ลงชื่อ......................................หน.ภาคฯ
(                                            )
	ลงชื่อ.....................................ผู้อนุมัติ
(                                         )
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                                                 บันทึกข้อความ  (ส่วนที่2)

ส่วนราชการ  ภาควิชา.......................................................คณะวิศวกรรมศาสตร์  มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  โทร……......…..
ที่   ศธ  0529.8/                                                                                   วันที่                                    

เรื่อง    ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางเพื่อจัดเก็บข้อมูลในการจัดทำโครงงาน
เรียน   คณบดี


ตามที่โครงงานข้างต้น ได้รับอนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางเป็นจำนวน..........................บาทนั้น จึงใคร่ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายดังกล่าวเป็นเงิน............................บาท(................................................................)   ทั้งนี้ได้แนบใบเสร็จรับเงินค่าน้ำมันเชื้อเพลิงมาด้วยแล้ว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

	ลงชื่อ....................................อ.ที่ปรึกษา
(                                            )
	ลงชื่อ......................................หน.ภาคฯ
(                                            )
	ลงชื่อ.....................................ผู้อนุมัติ
(                                         )


หมายเหตุ : ส่วนที่ 1 
ให้แนบท้ายข้อเสนอโครงงาน พร้อมขออนุมัติโครงงาน     
               ส่วนที่ 2 
ให้ส่งเบิกจ่ายที่งานการเงินเมื่อกลับจากการเดินทางแล้ว    
แบบรายงานการเดินทางเก็บข้อมูลของนักศึกษาประกอบการเบิกจ่ายเงินค่าเดินทางโครงงานนักศึกษา
ตามที่ภาควิชา.........................................คณะวิศวกรรมศาสตร์   มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ได้รับอนุมัติให้เบิกเงินค่าเดินทางไปเก็บข้อมูลของโครงงาน.................................................................................................นั้น จึงขอรายงานการเดินทางเก็บข้อมูลดังนี้
	วัน/เดือน/ปี
	ออกเดินทางจาก
	เดินทางถึง
	ระยะทาง(กม.)
	จำนวนเงินที่ขอเบิก

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมเงิน
	                                                        
	
	
	


                                                                              ลงชื่อ...................................................นักศึกษาผู้รายงานการเดินทาง







     (......................................................)
ขอรับรองว่าข้อมูลรายงานการเดินทางข้างต้นเป็นความจริง  จึงขอเบิกจ่ายเงินตามจำนวนดังกล่าวให้กับนักศึกษา
                                                                              ลงชื่อ...................................................อาจารย์ที่ปรึกษา







     (......................................................)







         ............./.............../..............
หมายเหตุ       1. กรณีเดินทางโดยรถยนต์ เบิกได้ไม่เกินกิโลเมตรละ 4 บาท โดยแนบบิลน้ำมันทุกครั้งที่เดินทาง

     2. กรณีเดินทางโดยรถจักรยานยนต์ เบิกได้ไม่เกินกิโลเมตรละ 2 บาท โดยแนบบิลน้ำมันทุกครั้งที่เดินทาง

     3. กรณีเดินทางโดยรถโดยสารประจำทางให้แนบกากตั๋ว

     4. ใช้ประกอบการเบิกจ่าย หลังจากได้รับอนุมัติโครงงานและการเดินทางไปเก็บข้อมูล(ส่วนที่ 1) แล้ว
