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                         บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   หน่วยสนับสนุนการวิจัยและบริการ  คณะวิศวกรรมศาสตร์   โทร.3319
ที่   ศธ 0529.8.1.3/



    วันที่    
เรื่อง  ขออนุมัติ........(จัดซื้อ/จ้างเหมา) เพื่อใช้ในการดำเนินโครงการ (บริการวิชาการ/ทำนุบำรุง
          ศิลปวัฒนธรรม)  ประจำปีงบประมาณ............. และขอแต่งตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ 
เรียน  คณบดี
                                     ตามที่ คณะวิศวกรรมศาสตร์  ได้รับอนุมัติให้ดำเนินโครงการ.........................................................................(บริการวิชาการ/ทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม) ประจำปีงบประมาณ...........................เรื่อง “…….............................................................................” โดยมี  ข้าพเจ้า............................................................ เป็นหัวหน้าโครงการ  ตามความทราบแล้วนั้น
           

ดังนั้น    เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อยดี  จึงใคร่ขออนุมัติ................................... (จัดซื้อ/ จ้างเหมา)   จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น ............................ตามแบบเสนอโครงการ................(บริการวิชาการ / ทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม)  ที่ได้แนบมาพร้อมนี้ และขออนุมัติแต่งตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังนี้
1) .............................................................
2) .............................................................
3) .............................................................
                           จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
    ( .....................................)





                          หัวหน้าโครงการ

