[image: image1.png]


                                   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   หน่วยสนับสนุนการวิจัยและบริการ    คณะวิศวกรรมศาสตร์   โทร.3319

ที่   ศธ 0529.8.1.3/



       วันที่   
เรื่อง    ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่าย โครงการ.........บริการวิชาการ/ทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม
           ประจำปี งบประมาณ.............. 
เรียน    คณบดี
                    ตามที่  คณะวิศวกรรมศาสตร์ ได้รับอนุมัติ โครงการ.............. บริการวิชาการ/ทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม ประจำปีงบประมาณ .............. เรื่อง .............. เป็นจำนวนทั้งสิ้น .............. บาท  ซึ่งได้รับอนุมัติจัดระหว่างวันที่............................ โดยมีข้าพเจ้า  ............................  เป็นหัวหน้าโครงการ ตามความทราบแล้วนั้น
               ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินงานดังกล่าวเป็นไปตามแผนงานที่ได้กำหนดไว้ในแบบเสนอโครงการ จึงใคร่ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่าย  จากบัญชีเงินอุดหนุนทั่วไปประเภทบริการวิชาการและทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น .............. บาท (............................) ทั้งนี้โปรดสั่งจ่ายเช็คภายในวันที่ ............................ เนื่องด้วย เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในจัดเตรียมงาน โดยได้แนบหนังสือขออนุมัติจัดโครงการ สัญญายืมเงิน และแบบเสนอโครงการ มาพร้อมนี้ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                          (..........................................)




                                                            หัวหน้าโครงการ
